國立高雄餐旅大學蓋用印信申請表    文書組1101207
	用印文件名稱
	□合約(契約書)                          

□聘書                                 

□證書                                 

□證明書                               

□獎狀                                 
■其他  感謝狀                         

	蓋用印信種類
	一、總務處文書組保管之印信
    □校印(關防)(至事務組領用□套印 □不套印)
    □校戳(長戳)

    □校長職章(小官章)

    □校長職銜簽字章(校長○○○)

    □校長中文簽字章(○○○)
    □計畫投標專用印章
二、秘書室保管之印信

    □校長英文簽字章

    □校長私章

    □校長親筆簽名

三、學院或行政一級單位保管之印信

    ■院長或行政一級單位主管簽字章

    ■學院或行政一級單位長戳

	用途說明
	申請1102學期移地教學業師感謝狀

	份數
	份


	申請日期
	中華民國    年   月   日

	申請人
	單位主管
	校長

(或依分層負責規定授權各層主管判發者)

	分機：
	二級主管


	

	
	一級主管


	


備註：

一、本校任何文件，非經校長或依分層負責規定授權各層主管判發者，不得蓋用印信。不辦文稿之文件，如需蓋用印信時，應先由申請人填具「蓋用印信申請表」。(依據文書處理手冊第四十點第一項規定辦理)。

二、計畫投標之合約書內容，請承辦單位送研究發展處或相關單位審查，用印單位不負責合約文件審查事宜。若需借用「計畫投標專用印章」，請另外填寫「借用計畫投標專用印章申請表」。

三、本單由用印單位彙整裝訂成冊保存。
國立高雄餐旅大學餐旅學院蓋用印信受證者名冊
	申請單位
	
	申請日期
	

	印信種類
	□ 聘書（校內活動委員聘書）

□ 聘書（研究所口試委員聘書）

□ 證明書（校內活動研習證明）

□ 證明書（在職證明或服務年資證明）

□ 獎狀（校內活動獎狀）

□ 獎狀（校內活動感謝狀）
■其他  感謝狀                         


	編號
	受證者
	單位職稱
	用印日期
	證書字號（由學院填寫）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


註：本表適用於餐旅學院所屬各系所，並依高雄餐旅大學用印規範之分層明細表填寫蓋用印信之名冊（以用印日期為單位），將電子檔傳送給餐旅學院，以利用印作業進行。

感 謝 狀

                               高餐大餐院謝字第○○○○○○○○○○號
茲感謝 公司單位+○○○+職稱於中華民國111年○月○日協助本校高等教育深耕計畫舉辦【1102學期移地教學校外參訪】活動。
謹致此狀　以資感謝
中   華   民   國   111   年 ○  月  ○  日 
